CAJACURSO - GUIA PASO A PASO

Cobra una actividad puntual
con opciones y precios distintos

El paseo, la once, los huevos de Pascua: un cobro de una sola vez,
aparte de la cuota. Y casi siempre con la misma complicacién — no
todos pagan lo mismo, porque unos van con acompanante y otros no.
La actividad puntual estd hecha justo para eso.

Un cobro, varios precios Cada familia elige La eleccion se guarda sola

Cuando es una cuota y cudndo es una actividad puntual

CUOTA PERIODICA ACTIVIDAD PUNTUAL

Se repite todos los meses y es el mismo monto para Ocurre una vez y puede tener varias opciones con
todo el curso. Tiene su grilla de meses. Es la guia precios distintos. En vez de meses, tiene una fila por
anterior. familia con lo que eligié.

Las dos viven en la misma pantalla, Actividades, y las dos suman a la caja
del curso. Lo que cambia es la forma de cobrar.

Lo que conviene saber antes: la meta se arma con lo que eligen

Al crearla, arriba vas a ver "$0 - 0% de $0", y no es un error: mientras ninguna
familia haya elegido opcién, no hay nada que cobrar todavia. El total
esperado va subiendo a medida que cada una elige la suya.

Por eso el orden es: primero se pregunta, después se cobra. Si te confirman
por el grupo de WhatsApp, vas marcando la opcién de cada unay el total se
arma solo.



1. Entra a Actividades y crea la actividad puntual

Es la misma pantalla de la cuota. El segundo botén, "Nueva actividad
puntual", es este otro tipo de cobro.
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2 - Ponle nombre y su primera opcion

Elnombre es el que van a ver las familias ("Paseo de fin de afio"). Abajo, cada
opcidn es una etiqueta y su precio: aca "Alumno", $12.000.

Nueva actividad puntual

Nombre de la actividad

Paseo de fin de afio

Presupuesto de gastos [ proveedores (CLP,
opcional)

Sin tope en egresos

Tope para la suma de gastos que registres en Gastos
vinculados a esta actividad.

Opciones y precios (CLP)

Opcional: en "Suma también en el pedido de" puedes enlazar una opcién compuesta (p. ej. Ambos)
con las simples (huevos y galletas) para el resumen en la pagina de detalle.

Alumno 12.000 Quitar

Suma también en el pedido de:
("] Alumno + acompafiante

Alumno + acompafante 20.000 Quitar

El presupuesto de gastos es opcional: es un tope para lo que después
registres en Gastos asociado a esta actividad. Se puede dejar en blanco.



3 - Agrega las que hagan falta y crea

"Afadir opcidn" suma otra fila: "Alumno + acompafiante", $20.000. Puedes
poner las que necesites — un precio por hermano, una version sin almuerzo, lo
que el curso haya acordado.

Sin tope en egresos

Tope para la suma de gastos que registres en Gastos
vinculados a esta actividad.

Opciones y precios (CLP)

Opcional: en "Suma también en el pedido de" puedes enlazar una opcion compuesta (p. ej. Ambos)
con las simples (huevos y galletas) para el resumen en la pagina de detalle.
Alumno 12.000 Quitar

Suma también en el pedido de:
("] Alumno + acompafiante

Alumno + acompafiante 20.000 Quitar

Suma también en el pedido de:
("] Alumno

[ Afadir opcion J

Crear actividad

Si una opcién incluye a otra (el clasico "Ambos" de huevos y galletas), la
casilla "Suma también en el pedido de" hace que cuente en las dos al
contar cuantos pidieron cada cosa. Para un paseo con opciones que se
excluyen, se deja sin marcar.



4 - La actividad queda en la lista

Aparece como Puntual, con el resumen de sus precios ("2 opc. - hasta
$20.000"). Entra con "Administrar".
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5 - Acd vive el cobro: una fila por familia

En vez de la grilla de meses, la actividad puntual tiene "Cobros por
participante": cada alumno con su apoderado, la opcién que eligid y el estado
de su pago. Arriba se lleva la cuenta de cuéntos pidieron cada opcién.
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Al que no va, le apagas el interruptor de "Participa" y deja de contar en
los totales. Es lo mismo que hace la cuota con el que no participa.

6 - Marca la opcion de cada familia

Se elige en el desplegable de la fila y se guarda sola — no hay botén de
guardar. Al elegirla aparece el cobro pendiente con su monto.

APODERADO
N* PARTICIPA PARTICIPANTE ACCIONES OPCION COBRO
PREDETERMINADO

Pendiente
- CorlaLegos Alumno + acompafiante ($20.000) v Transferencia v
1 [ @] 7 Emilia Fuentes Lagos  carla.lagos@ejemplo.c|
+5691111111

+ Guardado

Rodrigo Rojas

2 [ @] & Matfas Rojas Pefia rodrigo.rojas@ejemplo.cl Sin elegir v —_

B ELETErE



7 - Cuando pague, un toque

Eliges la forma de pago y aprietas "Registrar pago". No se abre ninguna
ventana: el pago queda hecho por el monto de su opcién.
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para mandarselo por WhatsApp con el mensaje escrito.
8 - El total se actualiza solo
Arriba sube lo recolectado y el contador de la opcién que eligi6 esa familia. Ese
es todo el seguimiento: quién falta por elegir y quién falta por pagar, en una
pantalla.
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Preguntas que siempre aparecen

Una familia se cambio de opcion después de pagar.

Cambias la opcién en su fila y ajustas el pago: se puede editar el monto o
anularlo y registrar el correcto. La diferencia queda a la vista como saldo
pendiente o a favor.

Todos pagan lo mismo. ;Igual tengo que crear opciones?

Si, pero una sola: pones la etiqueta ("Paseo") y el precio, y en la tabla se elige
esa para todos. Es un paso mas que se hace una vez.

¢Y los gastos del paseo?

Se registran en Gastos asociandolos a esta actividad, y asi ves cuanto costé de
verdad contra lo que se recaudd. Si le pusiste presupuesto, la app te avisa
cuando lo pasas.

¢Los apoderados pueden ver en qué va la actividad?

Si: el botén "Compartir" genera un enlace pUblico de esta actividad. Hay uno
para el curso, sin nombres, y otro pensado para la directiva, con el detalle.

Las imagenes son de un curso de ejemplo con datos inventados, capturadas de la
app real. ;{Te quedd una duda que esta guia no responde? Escribenos a
soporte@cajacurso.cl.



