CAJACURSO - GUIA PASO A PASO

Rifa de venta directa:
vender nameros y sortear

La rifa clasica: el curso tiene un talonario, tl vendes los nimeros y
anotas quién compré cada uno. CajaCurso lleva qué nimeros estan
vendidos, cuanto se juntd y quién gané — y cada venta entra a la caja
del curso sin que tengas que anotarla dos veces.

NGmeros en pantalla Varios en una venta El sorteo lo hace la app

Antes de crearla: hay dos tipos de rifa

VENTA DIRECTA TALONARIO POR ALUMNO

Es esta guia. TG tienes los nimeros y los vas Cada alumno se lleva su talonario y vende por su
vendiendo — en la reunién, en la puerta del colegio, cuenta; después rinde lo que junté. Es otra pantalla y
por el grupo. Anotas a quién le vendiste cada uno. otra guia, la que sigue a esta.

Eltipo se elige al crear la rifa y no se cambia después. Si te equivocaste y
todavia no vendiste nada, la borras y la creas de nuevo.

Lo que conviene saber antes: cada boleto vendido es plata del curso

Una venta de boletos no es una anotacidon aparte: entra a la caja como un
pago del alumno que comprd, con su recibo. Por eso aparece en Pagos y suma
en el resumen del curso, igual que una cuota.

La consecuencia practica: una rifa con ventas registradas no se puede borrar,
porque borrarla dejaria pagos colgando de nada. Se puede cerrar la venta,
sorteary dejarla ahi — que es lo que corresponde cuando hay que rendir
cuentas.



1. Entra a Rifas y crea una

Las rifas tienen su propia pantalla en el mend, aparte de Actividades.
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= 5 >
TESORERIA ESCOLAR % Colegio Ejemplo X Novedades L1 Patricia Soto

A Resumen &

Rifas
PERSONAS

& A Organiza rifas del curso: vende boletos por alumno, lleva la recaudacion y realiza
umnos

Sorteos-
= Profesores

COBROS Y CAJA

£ Actividades Rifas del curso
&= Rifas

= Pagos AUn no hay rifas

© Gastos Crea la primera con el botén "Nueva rifa" para empezar a registrar boletos y sorteos.

i m

CURSO
E Plan del curso
%%

7R Cursoy equipo

& Integraciones

E Ideas, Sugerencias y comentarios

Envia ideas, algo que te resulte confuso, un fallo que hayas visto o, si te ha gustado CajaCurso, un comentario positivo. Lo Enviar sugerencia

revisa el equipo de CajaCurso; puedes firmar con tu cuenta o enviar de forma andnima.

(O Ayuda por WhatsApp

Precios - Privacidad - Términos



2 - Tipo, precio y cudntos numeros

Elige "Venta directa", ponle el precio de un boleto y cudntos niUmeros tiene la
rifa. Con 100, los niGmeros van del 1 al 100.

Nueva rifa

Elige como funcionara la rifa. En venta directa vendes nimeros en la
reunioén; en talonario por alumno cada alumno recibe un talonario para

vender por su cuenta.

Tipo de rifa

(® Venta directa () Talonario por alumno
Vendes numeros y anotas al Cada alumno vende su propio
comprador. talonario.

Precio por boleto (CLP)
1.000
Monto de cada boleto que no entra en un lote completo (resto al comprar varios).

Promociones por lote (opcional)

Afiade una o mas filas: cada una es "llevas X boletos y pagas Y en total". Puedes
combinar varias; el total de |la venta usa siempre la mezcla mas barata. Deja una fila
vacia o eliminala si no quieres promos. Los boletos que no entren en lotes se cobran al

precio por boleto.

Boletos (X) Total (Y)

{ Anadir promo ]

Cantidad de niumeros (cupo)

(100 = W
Crear e ir al detalle




Las promociones por lote son opcionales y sirven para el clasico "llevas 5
y pagas 4": pones cuantos boletos y el total. Si no las usas, cada ndmero
se cobra al precio unitario.

3 - Esta es la pantalla de la rifa

Arriba, los tres nimeros que vas a mirar todo el rato: boletos vendidos,
recaudado y compradores. Si te quedas corto de nimeros, "+10 boletos"
agranda el cupo sin tener que crear otra rifa.
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TESORERIA ESCOLAR Colegio Ejemplo

¢ Resumen «
€ Volver arifas
PERSONAS
. -
& Alumnos Rifa de la gira
© Profesores Solo precio unitario - $1.000 1 boleto (referencia) - Base s1.000 -
COBROS Y CAJA Cupo: 100 nimeros (1-100)  VENTAABIERTA

B Actividades

92 Rifas BOLETOS VENDIDOS RECAUDADO
& Pagos 0 /100 $0
Suma de los montos registrados. Referencia 1 boleto:
©1 Gastos $1.000.
+10 boletos

1li Reportes

Suma 10 niimeros al cupo (hasta 5000 en total; si queda

menos hueco, se afiade solo lo posible).
CURSO

B Plan del curso

7% Curso y equipo

Precios de la rifa

Solo precio unitario - $1.000 sueltos

& Integraciones

Venta de boletos

Cierra la venta cuando quieras congelar boletos antes del sortec o por cierre administrativo.

Forma de pago
(O Ayuda por WhatsApp

) Transferencia
Precios Privacidad Términos

{F Novedades L\ @ Patricia Soto

COMPRADORES

(]

compradores distintos (texto del boleto)

Mostrar

Cerrar venta

Efectivo



4 - Vender: a quién y qué numeros

Eliges la forma de pago, el alumno que comprd y tocas los niimeros en la
grilla. Puedes marcar varios: se registran en una sola venta, con un solo recibo.

= CajaCurso . 5°B-2026 i
= 5 -
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) Resumen «
‘Venta de boletos
PERSONAS

& Alumnos

< Profesores Cierra la venta cuando quieras congelar boletos antes del sortec o por cierre administrativo. Cerrar venta

COBROS Y CAJA

Forma de pago
B Actividades

% Transferencia Efectivo
&2 Rifas _

£ Pagos
9 Alumno o alumna
& Gastos o
N° 1 — Emilia Fuentes Lagos v
ik Reportes
curso
E Plan del curso Eligelos niimeros o - y
Toca o pulsa cada boleto. Puedes llevar varios en una sola venta (un solo comprobante). Limpiar Primeros § libres
7% Curso y equipo
LIBRE VENDIDO - TU SELECCION
& Integraciones
1 2 3 4 5 6 n a 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40

41 42 43 44 45 46 47 48 49 50 51 52 53 54 55 56 57 58 59 60
61 62 63 64 65 66 67 68 69 70 71 72 73 74 75 76 77 78 79 80

81 82 83 84 85 86 87 88 89 90 91 92 93 94 95 96 97 98 99 100

(O Ayuda por WhatsApp

NUMEROS SELECCIONADOS
Precios - Privacidad - Términos

Los vendidos quedan marcados y no se pueden volver a elegir, asi que no
hay forma de vender el mismo nimero dos veces. "Primeros 5 libres" es
un atajo para el que compra sin fijarse en cuales.



5 - Registrar la venta

El botdn dice cuantos boletos llevas y por cuanto. Al registrar, suben los tres
contadores de arriba y el pago queda hecho a nombre de esa familia.

=— CajaCurso -~ 5°B:2026 i »
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) Resumen €

€ Volver arifas
PERSONAS

. -

& Aumnos Rifa de la gira
© Profesores Solo precio unitario - $1.000 1 boleto (referencia) - Base s1.000 -
COBROS Y CAJA Cupo: 100 nimeros (1-100) VENTAABIERTA

B Actividades

7= Rifas BOLETOS VENDIDOS RECAUDADO COMPRADORES
S Pagos 3 /100 $3.000 1
Suma de los montos registrados. Referencia 1 boleto: compradores distintos (texto del boleto)
& Gastos $1.000.
+10 boletos

ik Reportes

Suma 10 niimeros al cupo (hasta 5000 en total; si queda

menos hueco, se afiade solo lo posible).
CURSO
B Plan del curso
7% Curso y equipo

Precios de la rifa Klostrar
& Integraciones

Solo precio unitario - $1.000 sueltos

Venta de boletos

Cierra la venta cuando quieras congelar boletos antes del sortec o por cierre administrativo.

Forma de pago
(O Ayuda por WhatsApp

) Transferencia Efectivo
Precios Privacidad Términos



6 - Cuando llegue el dia, sortea

El sorteo elige al azar entre los nimeros vendidos — no entre los 100, asi que
no puede salir uno que nadie compré. Cada nimero sale una sola vez: si tienes
tres premios, sorteas tres veces.

Y antes de sortear en serio, mira la casilla "Nimero al agua": es para el caso
incdmodo de siempre —sale un boleto que quedd impago, o de alguien que ya
no corresponde—. Con la casilla marcada, el nimero que salga queda
descalificado y de paso deja de estar disponible para los sorteos siguientes.
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0 boletos x $1.000 Total $0

> Resumen «
tos por venta - 97 libres de 100

PERSONAS
& Alumnos

= Profesores

COBROS Y CAJA

B Actividades

s e SO0 Resultados del sorteo
& Pagos Se elige al azar entre los numeros vendidos que aun no han salido. Cada Todavia no hay sorteos. Cuando ejecutes uno, aparecera aquf.
nimero solo sale una vez; repite el sorteo para asignar otro premio.
& Gastos
Boletos vendidos: 3 - Aun sin sortear: 3
i Reportes
Nlmero al agua &
CURSO

El nimero que salga no gana (queda descalificado). Igual deja de estar
disponible para préximos sorteos.
E Plan del curso

% Cursoy equipo Sortear niimero al agua

& Integraciones

Boletos vendidos v
3 boletos vendidos - despliega para ver detalle, recibos y comprobantes
Resumen por alumno .

Despliega para ver boletos y subtotal por comprador

(O Ayuda por WhatsApp

Precios - Privacidad - Términos Eliminar rifa

Fijate que el boton cambia de nombre: mientras la casilla esté marcada
dice "Sortear nimero al agua". Es dificil equivocarse.



7 - El descalificado también queda anotado

Sale tachado y con la etiqueta "Alagua", y el contador de arriba baja: quedan
dos nimeros por sortear en vez de tres. Que quede escrito es justamente el
punto — el curso puede ver por qué ese niimero no gané.

= CajaCurso . 5°B:2026 e
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> Resumen «
PERSONAS
Alumnos
& Resultados del sorteo
= Profesores
Se elige al azar entre los nimeros vendidos que adn no han salido. Cada BOLETO
COBROS Y CAJA nimero solo sale una vez; repite el sorteo para asignar otro premio. 1 EmiliaFuentestagos ALAGUA O .8.
B Actividades Boletos vendidos: 3 - Adn sin sortear: 2
i «Al agua»: el nimero sorteado no recibe el premio (p. ej. boleto no pagado). Igual
= Rifas Nimero'al agua & queda fuera de los préximos sorteos.
El nimero que salga no gana (queda descalificado). Igual deja de estar
& Pagos dispenible para préximos sorteos.
& Gastos
Sortear nimero al agua
i Reportes
CURSO

E Plan del curso

Boletos vendidos v
2 Ci i . . .
HEa Y equipo 3 boletos vendidos - despliega para ver detalle, recibos y comprobantes

© Integraciones

Resumen por alumno

Despliega para ver boletos y subtotal por comprador

Eliminar rifa

No se puede ocultar esta rifa mientras existan pagos del curso vinculados (ventas de boletos registradas como ingresos). Asi se mantiene alineado el historial de
pagos y comprobantes.
(O Ayuda por WhatsApp

Precios - Privacidad - Términos



8 -Y ahora si, el ganador

Desmarcas la casilla, vuelves a sortear y el ganador aparece con su niimero. Ah{
se queda: no depende de que alguien se acuerde ni de una foto del papelito.
Abajo, "Boletos vendidos" y ""Resumen por alumno" tienen el detalle para

rendir cuentas.

== CajaCurso

> Resumen

PERSONAS

& Alumnos
= Profesores

COBROS Y CAJA

B Actividades
Rifas

B Pagos

& Gastos

i Reportes

CURSO

E Plan del curso
7% Cursoy equipo

¢ Integraciones

(© Ayuda por WhatsApp
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TESORERIA ESCOLAR

Términos

5°B - 2026

Colegio Ejemplo

v

. Sorteo

Se elige al azar entre los niimeros vendidos que aln no han salido. Cada
nimero solo sale una vez; repite el sorteo para asignar otro premio.

Boletos vendidos: 3 - AUn sin sortear: 1

(] Numero al agua &

El numero que salga no gana (queda descalificado). Igual deja de estar
disponible para préximos sarteos

Boletos vendidos

3 boletos vendidos - despliega para ver detalle, recibos y comprobantes

Resumen por alumno

Despliega para ver boletos y subtotal por comprador

¥ Novedades [ @ Patricia Soto v

Resultados del sorteo
BOLETO
2 Emilia Fuentes Lagos 9
BOLETO
1 EmitiaFuentestages ALAGUA U &

«Al aguan: el nimero sorteado no recibe el premio (p. ej. boleto no pagado). Igual
queda fuera de los préximos sorteos.

No se puede ocultar esta rifa mientras existan pagos del curso vinculados (ventas de boletos registradas como ingresos). Asi se mantiene alineado el historial de

pagos y comprobantes.



Preguntas que siempre aparecen

Compro alguien que no es del curso (una tia, un vecino).

Igual se anota al alumno de la familia que vendié: la rifa lleva la cuenta por
alumno, y asi el curso sabe cuanto junté cada uno. El nombre de quien compré
no se publica en el enlace publico.

Me quedé sin niimeros y todavia hay gente comprando.

"+10 boletos" agranda el cupo de la misma rifa (hasta 5.000). No hace falta
crear una rifa nueva ni empezar la numeracién de nuevo.

¢Puedo cerrar la venta antes de sortear?

Si, y conviene: "Cerrar venta" congela los boletos para que nadie agregue uno
después de que empez6 el sorteo. Se puede volver a abrir.

¢{Me equivoqué de niimero o de comprador?

Como cada venta es un pago, se arregla desde la pantalla Pagos: anulas el
pago de esa venta y sus nimeros vuelven a quedar libres para volver a
venderlos. El pago anulado no se borra, queda en su pestafia.

Las imagenes son de un curso de ejemplo con datos inventados, capturadas de la
app real. ;{Te quedd una duda que esta guia no responde? Escribenos a
soporte@cajacurso.cl.



