
C A J A C U R S O  ·  G U Í A  PA S O  A  PA S O

Registra un gasto del curso
La otra mitad de la caja. Si solo anotas lo que entra, en la reunión de fin

de año te van a preguntar en qué se fue la plata y vas a estar buscando

boletas en el bolsillo. Anotar el gasto cuando ocurre toma veinte

segundos y te ahorra esa tarde.

Veinte segundos Con o sin boleta Se resta solo del saldo

Lo mínimo y lo opcional

LO ÚNICO OBLIGATORIO

La fecha viene puesta en hoy. Si el gasto fue

otro día, la cambias.

S I  TE SIRVE,  TAMB IÉN

En qué se gastó (el concepto)

Cuánto

Asociarlo a una actividad o rifa, para ver cuánto

costó esa actividad

Una categoría, para el gráfico de en qué se va la

plata

El comprobante, si tienes Plan Pro y Drive

conectado



1 · Entra a Gastos y aprieta "Registrar gasto"

Arriba ves siempre el total de egresos, cuántos movimientos llevas y el mes

que más se gastó.



2 · Escribe en qué se gastó y cuánto

Con eso basta para guardar. El resto de los campos están si los necesitas, no

porque haya que llenarlos.

Un detalle que conviene conocer: si el gasto supera lo que el curso lleva

recaudado, CajaCurso te lo advierte antes de guardar. No te lo impide — a

veces se adelanta plata —, pero te avisa.



3 · Listo: queda en la rendición

Aparece en el detalle con su fecha y su mes, se resta del saldo del curso y entra

en los gráficos por mes y por categoría. Eso es, exactamente, la rendición de

cuentas: no hay que armarla después.



Preguntas que siempre aparecen

No tengo la boleta. ¿Lo anoto igual?

Sí. El comprobante es opcional: vale mucho más tener el gasto anotado sin

boleta que no tenerlo. Si después aparece, la agregas editando el gasto.

Me equivoqué en el monto.

Se edita, o se anula. Los anulados quedan a la vista en su propia pestaña —

que es lo correcto cuando se rinde cuentas: no se borra nada, se muestra.

¿Para qué asociarlo a una actividad?

Para saber cuánto costó de verdad esa rifa o ese paseo: en el detalle de la

actividad ves lo que entró y lo que salió, no solo lo recaudado.

¿Los apoderados ven los gastos?

Ven el resumen del curso si compartes el enlace. Es justamente lo que baja la

desconfianza: la plata que entra y la que sale, a la vista, sin que nadie tenga

que pedirlo.

Las imágenes son de un curso de ejemplo con datos inventados, capturadas de la

app real. ¿Te quedó una duda que esta guía no responde? Escríbenos a

soporte@cajacurso.cl.


