CAJACURSO - GUIA PASO A PASO

Mira quién debe y rinde cuentas

Es para lo que sirve todo lo anterior. Si vienes registrando los pagos y
los gastos, la rendicidn ya esta hecha: no hay que armar nada la noche
antes de la reunion, y las familias pueden ver el estado del curso sin que
les mandes pantallazos.

Dos pantallas Un enlace para el grupo Sin nombres, si asi lo prefieres

1. En Reportes, quién debe y cudnto

Por cada actividad ves lo pagado, lo esperado y cudntos alumnos estan sin
pago. "Ver detalle" te dice exactamente quiénes.
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¢ Resumen &
Reportes
PERSONAS
& Al Cobro por actividad (esperado referencial y morosidad) y resumen de rifas (recaudacién
umnos
por boleto). El detalle de cada actividad muestra quién no ha pagado; el de cada rifa abre

© Profesores el resumen con boletos y ganadores. [ Imprimir informe ] [ Compartir resumen }
COBROS ¥ CAJA
£ Actividades

Por actividad
5= Rifas
B Pagos Usa Ver detalle para revisar alumnos sin pago registrado. El esperado y «sin pago» respetan exclusiones de cobro por actividad (alumnes que no participan no cuentan). En cuatas

periddicas suele indicar morosidad; en actividades puntuales puede ser simplemente que el apoderado no participo.

& Gastos
il Reportes Actividad Pagado Esperado (ref.) Sin pago
CURSO

Cuota del curso  Periadica $32.000 $480.000 2de6 Ver detalle
E Plandel curso
%2 Curso y equipo
& Integraciones

Rifas

Recaudacion estimada como boletos vendidos x precio por boleto. Ver reporte de rifa abre el detalle con compras por alumno, sorteos y ganadores.

Rifa Precio boleto Vendidos Recaudado Deuda pendiente Venta Ganadores

No hay rifas activas en este curso.

(O Ayuda por WhatsApp

Precios - Privacidad - Términos

Ojo con leerlo bien: en una cuota mensual, "sin pago" es morosidad; en
una actividad puntual puede ser simplemente que esa familia no
participé.



2 - En Resumen, cémo va la caja

El panorama completo: lo que entrd, lo que salié y el saldo. Es lo que te
preguntan en la reunién, y ya esta calculado.
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Panorama financiero del curso, movimiento por mes y accesos rapidos a la operacion diaria.
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) Actividades ~
92 Rifas $ 7 ] 5 00 Mejor mes (neto)
B Pagos Ingresos registrados menos gastos en el curso. $7.500 (AGO)
O Gaticd Ver reportes >
1l: Reportes
CURSO
INGRESOS TOTALES GASTOS TOTALES dﬂ ALUMNOS ACTIVOS o, POR COBRAR @
E Plandel curso 4 e
%2 Cursoy equipo $32.000 $24.500 6 $448.000
N 1 actividades - 0 rifas
Integraciones
& Integraci o = 5 0 de 6 al dia en cuotas +

A Atraso en cuotas periédicas

Cuota del curso — 6 alumnos con periodos en atraso, $208. 000 pendientes. Verdetalle >
Ingresos y gastos por mes Ingresos por forma de pago
Ingresos
Egresos por mes asignado. Ingresos con mes de cuota en ese mes; el resto (rifas, actividades i Distribucién de lo cobrado en el curso.
(O Ayuda por WhatsApp puntuales, etc.) se agrupa por la fecha del pago. B Gastos
Precios - Privacidad - Términos Transferencia $32.000 (100%)
-

Con Imprimir informe sacas ese mismo panorama en papel o PDF, por si
en tu curso la rendicion se entrega impresa.



3 - Comparte el enlace con las familias

"Compartir resumen" genera un enlace de solo lectura y por 24 horas con su
cdédigo de acceso. Lo mandas al grupo del curso y cada familia mira cuando
quiera.

Vence el 04 ago 2026, 10:08

Enlace de resumen

Solo lectura y por 24 horas. Compartelo con los apoderados del curso y no lo publiques fuera de ahi.

Enlace listo. Este boton te lo vuelve a mostrar mientras siga vigente.
QUE VA A VER QUIEN LO ABRA

Mostrar nombres de los alumnos

Ahora el enlace es andnimo: cada fila se identifica por su nimero de lista. Es lo recomendado.

ENLACE

https://cajacurso.cl/shared/MFmENXVroZUXxdaT

CODIGO DE ACCESO

89 - 6f - d9

COMPARTIR DE UNA VEZ

Enviar por WhatsApp Borrador de correo

Los dos mensajes van listos, con el enlace y el cédigo dentro. "Enviar por WhatsApp" abre la aplicacién para que elijas el grupo de
apoderados del curso y deja el mensaje copiado: si al abrirse solo aparece el enlace, pégalo con Ctrl+V o Cmd+V. El borrador de

correo se copia para que lo pegues.

iLo compartiste por error? Genera uno nuevo y el anterior queda invalido. Invalidar y generar otro

El botén de WhatsApp deja el mensaje listo, con el enlace y el cédigo
dentro.



Por defecto va sin nombres, y conviene dejarlo asi

El enlace identifica a cada familia por su nimero de lista, no por el nombre del
alumno. Es lo recomendado: quien recibe el enlace puede reenviarlo, y ahi
adentro hay datos de menores de edad.

Si tu curso prefiere ver los nombres, se puede activar — pero ten presente que
al cambiar esa opcién el enlace anterior deja de servir y hay que compartir el
nuevo. Es a propésito: nadie que ya tenga el enlace anénimo empieza a ver
nombres sin que tu lo decidas.

Preguntas que siempre aparecen

¢Los apoderados necesitan cuenta?

No. Abren el enlace desde el celular y listo. No pueden editar nada: es solo
lectura.

¢Y si lo comparti por error donde no debia?

Zn

En la misma ventana esta "Invalidar y generar otro": el anterior deja de

funcionar al instante.

Se vencio el enlace. ;Tengo que hacerlo de nuevo cada vez?

Dura 24 horas a propésito. Volver a generarlo es un botén, y asi un enlace viejo
dando vueltas en un chat no queda abierto para siempre.

¢{Puedo mandarle a una familia solo lo suyo?

Si: en la lista de alumnos, cada uno tiene su propio enlace con su estado de

cuenta. Sirve para cobrar sin exponer al resto del curso.

Las imagenes son de un curso de ejemplo con datos inventados, capturadas de la
app real. ;{Te quedd una duda que esta guia no responde? Escribenos a
soporte@cajacurso.cl.



